Urzad Gminy w Biesiekierzu
76-039 Biesiekierz 103
www: http://bip.biesiekierz.pl

e-mail: sekretariat@biesiekierz.eu
tel. 943 180 955; fax. 943 180 940

Biesiekierz 16 stycznia 2026 .
Zapytanie ofertowe

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych na: ,ustuge kompleksowego sprzatania pomieszczen
biurowych, socjalnych, korytarzy, holi, klatek schodowych, sanitariatéw w obiekcie Urzedu Gminy
w Biesiekierzu 103, 76-039 Biesiekierz ”

Gmina Biesiekierz

Biesiekierz 103

76 — 039 Biesiekierz

NIP 4990527492

Godziny urzedowania:
poniedziatek — pigtek 7.00 — 15.00

tel. +48 663 772 554
adres: e-mail sekretariat@biesiekierz.eu

strona internetowa http://www.biesiekierz.eu

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
oraz na podstawie Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Biesiekierz.

2. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepisdow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy, albowiem warto$¢ zamowienie nie

przekracza 130.000 zt.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu do
sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny. W przy-
padku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Za-
mawiajgcego.

4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze za-
wrze¢ umowe z Wykonawca, ktory spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktdrego oferta uzyskata
kolejno najwyzszg liczbe punktdw.



5. Ztozenie oferty przez Wykonawce nie jest jednoznaczne z jej zaakceptowaniem przez Zamawiajg-
cego i nie stanowi automatycznie podstawy do ewentualnego zawarcia umowy co do zasady.

UWAGA: Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zfozone zostaty oferty, ktdre uzyskaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego - ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych pierwotnie ofertach.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego sprzgtania pomieszczen biurowych, socjal-
nych, korytarzy, holi, klatek schodowych, sanitariatéw w obiekcie Urzedu Gminy w Biesiekierzu.
Ustuge naleiy wykonywac wtasnym sprzetem i przy uzyciu wtasnych srodkéw czystosci. W ramach
ustugi Wykonawca obowigzany jest:

1) utrzymywac porzadek i czysto$¢ w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, korytarzach, ho-
lach, klatkach schodowych, sanitariatach w budynku administracyjnym Urzedu Gminy w Bie-
siekierzu oraz na terenie przylegtym do budynku Urzedu;

2) utrzymywac porzadek i czystos¢ w pomieszczeniach po pracach remontowych i malarskich;

3) dokonywac zakupu i systematycznie umieszcza¢ w pomieszczeniach sanitarnych papierowe
reczniki, papier toaletowy oraz mydto w ptynie.

2. Ustuga utrzymania porzadku i czystosci w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, korytarzach, ho-
lach, klatkach schodowych, sanitariatach w budynku administracyjnym Urzedu Gminy w Biesiekie-
rzu obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

1) codzienne sprzatanie polegajace na:
— odkurzeniu i zmyciu podtdg, parapetdw, mebli i innego sprzetu,
— przetarciu blatéw, umywalek i pomieszczer sanitarnych lub innych miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego $rodkiem dezynfekujgcym,
— oproznieniu koszy i zawartosci niszczarek oraz wyniesieniu odpadéw na miejsce przewidziane
przez Zamawiajgcego do ich gromadzenia,
— omiataniu Scian i sufitow pomieszczen z pajeczyn,
2) przecieraniu drzwi, czyszczeniu mebli srodkiem konserwujgcym,
3) okresowym czyszczeniu obi¢ tapicerskich, wyktadzin dywanowych, myciu okien i praniu firan w
zaleznosci od potrzeb lecz nie rzadziej niz raz w ciggu 6 miesigcy,
4) szczegdlnie starannym sprzataniu Sali $lubow przed uroczystosciami oraz Sali narad przed pla-
nowanymi sesjami, naradami lub szkoleniami,
5) myciu sprzetu AGD (lodéwka, mikrofaléwka, zmywarka) wg. potrzeb lecz nie rzadziej niz raz w
ciggu 2 miesiecy.

3. Utrzymanie porzadku i czystosci terenu przy budynku Urzedu Gminy polegac bedzie w szczegélnosci
na sprzataniu chodnikéw i grabieniu trawnikow.

4. Przy sprzataniu pomieszczeri nalezy zwrocic szczegdlng uwage i sprawdzi¢, czy s zamknigte okna,
wytaczone $wiatto i okreslone urzadzenia elektryczne (nie dotyczy komputerdw).

5. Po sprzatnieciu pomieszczen nalezy je doktadnie zamknac i klucze umiesci¢ w miejscu wskazanym
przez Zleceniodawce.

6. Powierzchnia pomieszczeri do sprzatania wynosi tacznie 950m*



Powierzchnia terenu do utrzymania w czystosci przy budynku Urzedu wynosi 764m?,

]

Termin wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia —rozpocznie sie

2 lutego 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamodwienia bedzie wynagrodzeniem ryczattowym, ptatnym

przelewem w okresach 1 miesiecznych.
Zaleca sie, przed zfozeniem oferty, dokonanie wizji lokalnej na okolicznos$¢ stanu aktualnego budynku
i jego otoczenia w ktérym bedg realizowane ustugi oraz uzgodnic¢ wszelkie szczegoty z Zamawiajgcym.

1. Cena - stanowi 100% kryterium wyboru.

Oferty niekompletne i niespetniajgce warunkéw udziatu zostang odrzucone. Poréwnane zostang
jedynie oferty nieodrzucone.

Cena oferty (C) - waga 100%
Przy ocenie oferty w kryterium cena (C) najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizsza
ceng brutto za przedmiot zamdwienia.

C= - x 100 pkt x 100%

gdzie: Cmin - cena oferty z najnizszg ceng (z posrod ofert waznych i nieodrzuconych) (zt);
Cbad - cena oferty badanej (zt); 100% - waga kryterium C

Maksymalna mozliwa ilos¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 100, 00 pkt.

2. Sposéb podania ceny

1) Cena oferty podana przez Wykonawce i podlegajgca zaptacie przez Zamawiajacego zawiera w
sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, jest statg przez caty okres
trwania umowy (nie podlega waloryzacji) i obejmuje warto$¢ wszystkich zobowigzan Wyko-
nawcy zwigzanych z wykonaniem zamdwienia.

2) W formularzu ofertowym nalezy podac catkowitg cene catosci przedmiotu zamdwienia, wyce-
niong w oparciu o specyfikacje opisu przedmiotu zamowienia, podana cyfra wyrazong w zfotych
polskich, po zaokragleniu do petnych groszy - dwa miejsca po przecinku.

3) W przypadku dostrzezenia btedéw rachunkowych w obliczeniach Zamawiajacy jest uprawniony
do ich korekty.

4) Cena oferty musi uwzglednia¢ obowigzujagcy podatek od towaréw i wustug VAT
Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.




1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert niespetniajacych warun-
kéw), Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert.

4. 0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie,
c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania za-
mowienia,
d) sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamowienia.
5. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonanana podstawie dokumentow
i oSwiadczen ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPEENIA/NIE SPEENIA.
6. Zamawiajacy odrzuci oferty nie spetniajgce warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z for-
mularzem ofertowym.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN lub w innej walucie. Cena musi uwzgledniac
wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z
terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi sta-
wianymi przez Zamawiajgcego, odnoszacymi sie do przedmiotu zamowienia.

3. W przypadku wyrazenia ceny w innej walucie niz PLN zostanie ona przeliczona na PLN wg $redniego
kursu NBP obowigzujgcego w dniu publikacji zapytania.

4. Cena dla przedmiotu zamodwienia moze byc tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszel-
kie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przed-
miotu zamowienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeli-
czen i innych dziatarh w celu jej okreélenia.

5. Cena oferty jest ceng brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

6. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania uZamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

7. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez wykonawcow.

8. Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow.



1. Termin sktadania ofert: do dnia 24 stycznia 2026r. do godz. 10:00. Oferte wraz z zatacznikami
nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie jej zawartosci, oznaczonej nazwa
i adresem Wykonawcy. Koperta powinna byc zaadresowana:

Nazwa i adres Wykonawcy: Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Biesiekierz
76-039 Biesiekierz

Siedziba tymczasowego wykonywania zadania
Klub Seniora
Biesiekierz 15

OFERTA CENOWA
na zadanie: ,ustuge kompleksowego sprzatania pomieszczen biurowych, socjalnych, korytarzy, holi,
klatek schodowych, sanitariatéw w obiekcie Urzedu Gminy w Biesiekierzu 103, 76-039 Biesiekierz ”

Nigsotwierat praedy . wvwwiss sl i /naleiy podaé date i godzine otwarcia ofert/

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé ztozenia oferty osobiscie poprzez biuro podawcze Urzedu Gminy
Biesiekierz zlokalizowane tymczasowo w Klubie Seniora Biesiekierz 15 w godzinach urzedowania tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7: 00- 15: 00 lub listownie na adres:

Urzad Gminy Biesiekierz

Biesiekierz 103

76-039 Biesiekierz

3. Zamawiajacy wyraza zgode na sktadanie ofert pocztg elektroniczng na adres sekretariat@biesie-
kierz.eu w terminie wskazanym w pkt. 1.

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytkg pocztowa, kurierskg czy elektronicznie.

5. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

6. Oferty ztozone po terminie Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy bez jej otwarcia.

Termin zwigzania z ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert badZ po podpisaniu
umowy. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

II'VHH‘

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia wydatkéw w sposéb zapewniajacy unikniecie konfliktu
interesdw. Przyjmuje sie, ze konflikt interesow istnieje wowczas, gdy bezstronne i obiektywne rozstrzy-
gniecie procedury wyboru najkorzystniejszej oferty jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emo-
cjonalne, sympatie polityczne, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy wspdline z oferen-
tem.
2. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia, udzielane przez Zamawiajacego, nie moga byc¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Ocena wystgpienia powigzan oso-
bowych lub kapitatowych prowadzona jest na podstawie orzecznictwa oraz praktyki decyzyjnej Komisji
Europejskiej, odwotujacych sie do tresci zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotycza-
cego definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw.
3. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktorzy:

1) sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie takie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do




zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawia-
jacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzéniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a. Uczestniczeniu w spofce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c. Petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadczego, prokurenta, petnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
2) podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwiet-
nia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

1. Oferta powinna zawierac:
- Zatacznik nr 1- formularz ofertowy;
- Zatacznik nr 2 wzdr umowy;
- Zatacznik nr 3 oswiadczenie o braku powigzan;
- Zatgcznik nr 4 o$wiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego;

1. Kazdy Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Zama-
wiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie wplyneta do Zamawiajgcego na
mniej niz 2 dni przed terminem skiadania ofert. Jezeli prosba o wyjasnienie wptyneta na mniej niz 2 dni
przed terminem otwarcia ofert Zamawiajgcy nie bedzie udzielat wyjasnien.

2. Pytania dotyczgce wyjasnien tresci zapytania ofertowego naleiy kierowac na adres e-mail : sekre-
tarz@biesiekierz.eu

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpo-

rzadzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informu-

jemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Biesiekierz, 76 — 039 Biesiekierz
103, administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: iod@biesiekierz.eu

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigza-
nym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego; '

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz o art. 74 ustawy pzp.

4) Pani/Pana dane osobowe heda przechowywane, zgodnie z art. 78 pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonfczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;



5)

6)

7)

8)

9)

10)

W zatgczeniu:

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy pzp, zwigzanym z udziatem w po-

stgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zauto-

matyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspot-
miernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych infor-
macji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty poste-
powania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakorficzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzysta-
nie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania da-
nych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fi-
zycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panistwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO prze-
twarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla przedmio-

towej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

Jednoczesnie Zamawiajqcy przypomina o cigzqcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajqcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Za-

mawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajqcy posrednio pozy-
ska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.,

1. Wzdor umowy,

2. Formularz ofertowy

3. Oswiadczenie

4. Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego




